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	Título / Procedimento
	Instalação do estilo de fonte “EcoFont” no computador



	Objetivo(s)

	· Baixar o estilo de fonte ecológica / sustentável de código aberto denominado “EcoFont”, ou, “Spranq eco sans” da internet;
· Instalar o estilo baixado no computador.

	Público-alvo

	· Professores e funcionários que tenham inclusa em suas atribuições a produção de quaisquer documentos que serão impressos e/ou sua posterior impressão.

	Pré-requisitos

	· Ter conhecimento sobre ações simples de navegação na internet, download de arquivos e navegação pelas pastas do computador.

	Responsáveis

	· Professor ou funcionário que, especificamente, estiver desenvolvendo o documento que será posteriormente impresso ou que estiver imprimindo o documento.
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	Atividades

	Nº
	Atividade / Descrição
	Responsável
	Tempo

	01
	Acessar um dos links informados na seção “Material de suporte” e, se for o caso, clicar no botão disponibilizado para download.
	
	Imediato

	02
	Escolher uma localização para salvar o arquivo “.ttf” referente ao estilo de fonte.
	
	Imediato

	03
	Acessar a localização em que o arquivo foi salvo.
	
	Imediato

	04
	Clicar com o botão direito do mouse sobre o arquivo e escolher a opção “Instalar”.
	
	Imediato

	Procedimentos / Medidas complementares

	01
	Uma vez instalado o estilo de fonte, o arquivo baixado pode ser excluído.

	02
	Caso o procedimento não se aplique no seu sistema operacional, consultar uma pessoa que saiba realizá-lo ou visitar www.ecofont.com para consultar instruções detalhadas de instalação para diversos sistemas operacionais.

	Observações

	· A depender do link escolhido na atividade 01, pode ser necessário clicar em um botão para download ou pode ser que o arquivo “.ttf” referente ao estilo seja baixado automaticamente;
· Neste POP, são fornecidos dois links para download, porque o primeiro é referente ao site oficial do desenvolvedor do estilo e o segundo proporciona download facilitado, mas, por não ser o site oficial, pode sair do ar futuramente.

	Fluxograma do processo
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	Definições / Legenda

	· 

	Informações complementares

	· Cada tipo diferente de arquivo possui uma terminação denominada extensão, representada depois de um ponto. Por exemplo, arquivos criados no Microsoft Word possuem extensão .doc ou .docx, arquivos criados no Microsoft Excel possuem extensão .xls ou .xlsx, arquivos criados no Bloco de Notas possuem extensão .txt, e arquivos diversos portáveis possuem extensão .pdf. A extensão .ttf é utilizada para arquivos que contém estilos de fonte, como é o caso do arquivo baixado na atividade 01 deste POP.

	Material de suporte

	· Download do estilo de fonte “EcoFont” e instruções para instalação em diversos sistemas operacionais: www.ecofont.com
· Download alternativo do estilo de fonte “EcoFont”: https://www.unifesp.br/reitoria/dga/images/ecofont/spranq_eco_sans_regular.ttf

	Contatos úteis
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	Função
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	E-mail
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Download do estilo de fonte


Acessar um dos links informados na seção "Material de suporte"


Instalação


Acessar a localização em que o arquivo foi salvo


Escolher uma localização para salvar o arquivo


Clicar com o botão direito do mouse sobre o arquivo e escolher a opção "Instalar"
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